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PHU LUC 2

TRUONG PAI HOC Y TE
CONG CONG

QUY TRINH TIEP NHAN VA PHAN HOI HO SO PAO PUC TRONG NGHIEN

(Kém theo Quyét dinh so

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tu do — Hanh phic

‘ CUU Y SINH HQC
(Danh cho cac HO soe NC khong phai ho so' ciia hoc vién sau dai hoc ciia trudng)

/OD-DHYTCC ngay......thang  nam 2025

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Y té cong cong)
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Thu ky HDDD
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2. Dien giii cac budc

Buéc 1: Tiép nhan email/ hd so ban cing

Thu ky HPDD tiép nhan hd so HDDD qua email irb@huph.edu.vn hoic Hb so ban
cung.

Buéc 2: Xem xét, phan loai ho so

Thu ky chuyén mén HPDD xem xét va phan loai hd so HDDD thanh: Ho so rat gon,
hd so déy du, hd so gia han, hd so gia han chinh stra, ho so mién xét duyét,...

Thu ky chuyén mén HPPD guri chu tich HDDD xin ¥ kién néu hd so giri dén HDDD
vuot qua chuyén mén va kha ning phan loai hd so cua thu ky chuyén mon.

Buéc 3: Giri email phan hoi cho nhém nghién ciru

Sau ho so xem xét ho so, Thu ky HPDD truc tiép giri email (irb@huph.edu.vn), lién
hé cho nhom nghién ctru dé gop y chinh sira hd so cho phit hop vé6i loai hd so va théng

bao ndp phi nhan ho so trong 5 ngay lam viéc.

Buéc 4: Giri ho so cho thanh vién HPDD xem xét

Tuy thudc vao timg loai hd so ma thu ky HPDD theo sy phan cong cia chi tich HDDD
guri cho thanh vién phu hop xem xét:
Hb so rit gon: 2 thanh vién
Hb so day du: 7 thanh vién (bao gom ca chi tich), trong d6 ¢ 2 thanh vién c6 chuyén
mén vé linh vuc chiu trach nhiém phan bién.
Hb so gia han/ gia han chinh stra: 1 thanh vién
Hb so mién xem xét dao dirc (mién cip quyét dinh dao dirc médi cho nghién ciru): 2
thanh vién
Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so dao dirc thanh vién giri nhan xét, gop ¥
lai cho thu ky HDbb
Hb so day du: T6 chirc hop hoi ddng xem xét ho so
Hb so rat gon: Néu 1 trong 2 thanh vién khong thong qua hodc yéu cau chuyén sang
ho so day di, giri thanh vién thir 3 xem xét ho so.
e Néu thanh vién tht 3 phan hoi khdng thdng qua = Ho so khong thong qua dao
dtrc nghién ctu
e Néu thanh vién thtr 3 phan hoi thong qua/ thong qua co chinh sira & Tiép tuc
xem xét nhu quy trinh h so rit gon
e Néu thanh vién tht 3 phan hdi ho so khdng can xem xét theo quy trinh day du
va dong ¥ tiép tuc xem xét theo quy trinh rat gon = Tiép tuc xem xét nhu quy
trinh ho so rat gon
e Néu thanh vién thir 3 xem xét phan hoi hd so can chuyén sang xem xét theo quy
trinh day da va cha tich HDDD dong ¥ can xem xét day da = Chuyén hd so
sang quy trinh xem xét day du.
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Hang thang, HDPPD s& t6 chire hop thudng ky xem xét cac hd so theo quy trinh ddy
da 1 1an vao tuan dau tién cta thang. Trong mot sé trudng hop dic biét ¢ thé to chirc
hop b6 sung.

Budc 5: Nhom NC chinh sira theo gop y cuia TV HDDD

Thu ky HPDD tly vao mirc dd gép ¥ ctia hd so ma giri lai chu tich hodc thanh vién
phan bién xem xét hd so chinh sira dé quyét dinh thong qua cho hd so.

Néu hd so can giri lai thanh vién xem xét lai, sau 5 ngay lam viéc ké tir thoi han thu
ky HPDPD gui ho so dao dirc cho thanh vién HDPD, thanh vién giri két qua chinh thic
thong qua/khong thong qua cho Thu ky dé Hoi dong ra quyét dinh.

Buéc 6: Ra quyét dinh théng qua dao diirc nghién ciru

Cin ctr vao két qua xét duyét ctia cac Thanh vién, HDDD ban hanh Quyét dinh thong
qua dao duc nghién curu.

Véi hd so rit gon: Toéng thoi gian tir lac giri hd so duoc giri cho thanh vién hoi dong
xem xét dén khi nhan dugc Quyét dinh thong qua trong 20-25 ngay (thoi gian nay c6
thay d6i tily thudc vao nhom nghién ciru).

Véi ho so day da: Tong thoi gian tir lac giri hd so duge giri cho thanh vién hoi dong
xem xét dén khi nhan dugc Quyét dinh thong qua trong 25-30 ngay (thoi gian ndy c6
thay doi tuy thudc vao nhom nghién ciru).

Luwu y: Nhém nghién civu khéng dwoc phép thu thdp sé liéu khi chua cé quyét dinh ciia HD

Pao dire. HP Pao dire khéng xét duyét, cap phép cho cdc truong hop NC khéng tudn thii Quy

trinh hodc xin xét duyét sau khi da thu thap 56 liéu.

Buéc 7: Nhan quyét dinh va np 1€ phi

Nhom nghién ctru nhan thong bao ndp tién 1¢ phi tir HPDD. Nhom nghién ciru nop
tién cho phong Tai chinh ké toan (bang hinh thirc chuyén khoan hodc ndp truc tiép).
Sau d6, nhom NC trinh bién lai/ xac nhan di ndp tién ctua phong TCKT cho thu ky
HPDD. Thu ky giri quyét dinh cho nhém nghién ciru. Véi nhimg nghién ciru ndp tién
bang hinh thirc chuyén khoan, thu ky HPPPD ¢6 trach nhiém hd trg nhém ndp ho so
xudt phiéu thu xac nhan déng 18 phi.

3. Litu trit ho so

3.1. Ho so luu trir gdm:

Bia ho so

Pon xin danh gia dao duc trong nghién ctru

Dé cuong nghién ciru

So yéu 1 lich Khoa hoc ctia Chu nhiém dé tai/ Nghién ctru vién chinh

Trang thong tin nghién ctru

Gidy dong ¥ tw nguyén tham gia nghién ctru

Phu luc 10 — Nghién ciru xem xét quy trinh rat gon (tiéng Viét)/ Phu luc 11 — Nghién
clru xem xét quy trinh day du (tiéng Viét)

Phu luc 10 — Nghién ciru xem xét quy trinh rat gon (tiéng Anh)/ Phuy luc 11 — Nghién
clru xem xét quy trinh day du (tiéng Anh)



