[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Qui trình hoàn tất các thủ tục sau bảo vệ LV:
· Bước 1: HV trao đổi với GVHD/GVHT để chỉnh sửa LV theo góp ý của Hội đồng (Biên bản Hội đồng).
· Bước 2: HV gửi tên đề tài LV cập nhật sau bảo vệ cho Phòng QLĐT (gồm tiếng Anh và tiếng Việt) bằng cách điền các thông tin về đề tài qua form điện tử mà Phòng QLĐT gửi kèm theo.
· Bước 3: Phòng QLĐTgửi cho Trung tâm Thông tin thư viện (TT-TV) danh sách những HV vừa hoàn thành việc bảo vệ LV và danh sách tên đề tài đã cập nhật sau bảo vệ, tối đa 3 ngày làm việc sau khi kết thúc đợt bảo vệ của lớp đó để Trung tâm TTTV làm căn cứ thu nhận LV.
· Bước 4: HV nộp LV cho Trung tâm TT-TV (theo qui trình nộp LV). Trung tâm TT-TV sẽ căn cứ trên danh sách do Phòng QLĐTgửi để có căn cứ tiếp nhận LV từ HV.
· Bước 5: HV hoàn thành các xác nhận của các đơn vị liên quan trong Trường theo hướng dẫn của Phòng CTSV.
· Bước 6: Phòng CTSV cấp cho mỗi HV 01 Giấy xác nhận hoàn thành khóa học, sau khi HV đã hoàn thành các xác nhận theo hướng dẫn của Phòng (Trung tâm TTTV, Phòng TCKT, Ký túc xá,…).
· Bước 7: Phòng QLĐT ra quyết định công nhận tốt nghiệp cho toàn bộ HV vừa hoàn thành khoá học.

[bookmark: _heading=h.30j0zll]Yêu cầu chi tiết của qui trình nộp LV lên thư viện sau bảo vệ LV:
· Bước 1: HV gửi:
+ 01 file điện tử tóm tắt luận văn Tiếng Việt và 01 file điện tử tóm tắt luận văn Tiếng Anh; 
+ và 01 file điện tử LV dưới dạng PDF gồm Nội dung luận văn (trình bày theo đúng thứ tự được nêu trong hướng dẫn viết luận văn của Phòng QLĐT tại địa chỉ: https://huph.edu.vn/sites/qldt/bieu-mau-danh-cho-dao-tao-chuyen-khoa-ii-to-chuc-quan-ly-y-te kèm Bản giải trình chỉnh sửa sau bảo vệ có chữ ký xác nhận của học viên, GVHD. GV hỗ trợ và Chủ tịch Hội đồng và  hai nhận xét phản biện có chữ ký của phản biện ; cho Trung tâm TT TV (email: thuvienluanvan@huph.edu.vn) và Phòng QLĐT qua hòm thư điện tử của chuyên viên phụ trách (vht@huph.edu.vn), đồng thời gửi cho GVHD/GVHT cùng được biết. GVHT/GVHT trả lời thư đó để xác nhận nội dung LV mà HV gửi cho Trung tâm TT TV và Phòng QLĐT đã được chỉnh sửa theo những góp ý của Hội đồng. 
[bookmark: _heading=h.1fob9te](Trước khi gửi bản giải trình cho Trung tâm TT-TV, HV gửi bản giải trình đã có chữ ký của HV, xác nhận của GVHD/GVHT (nếu có) cho Phòng QLĐT để xin ý kiến chủ tịch hội đồng và gửi lại cho HV hoàn thành thủ tục đóng quyển).  
· Bước 2: Trung tâm thông tin thư viện kiểm tra về hình thức của LV theo đúng trình tự được nêu trong Hướng dẫn viết LV của phòng QLDT tại địa chỉ: https://huph.edu.vn/sites/qldt/bieu-mau-danh-cho-dao-tao-chuyen-khoa-ii-to-chuc-quan-ly-y-te 
Nếu file LV đạt theo quy cách đã được quy định và tên LV trùng khớp với tên LV do Phòng QLĐT cung cấp, Trung tâm TT TV sẽ viết thư yêu cầu HV đến Trung tâm TT TV để nộp tiền thanh toán các khoản chi phí in ấn LV theo biểu giá đã niêm yết. Với các HV ở xa hoặc không có điều kiện đến tại Thư viện nộp phí in ấn, HV có thể thực hiện chuyển khoản, thư viện sẽ hướng dẫn cụ thể cho từng lớp vào mỗi đợt nộp LV. LV được in sẽ lưu tại Trung tâm TT TV. HV có thể yêu cầu in thêm nếu HV có nhu cầu và nộp tiền theo quy định 
Nếu file LV chưa đạt yêu cầu, Trung tâm TT-TV gửi email chỉ rõ các lỗi cần chỉnh sửa, yêu cầu học viên chỉnh sửa theo đúng qui định và nộp lại tối đa sau 3 ngày làm việc. Nếu sau 2 lần email gửi lại mà học viên chưa khắc phục được hết các lỗi sai như đã được chỉ ra, đề nghị học viên liên hệ với thư viện để được hỗ trợ chỉnh sửa và sẽ phải trả phí cho hoạt động này.
Thời gian nhận file điện tử LV và xác nhận HV đã hoàn thành việc nộp LV sẽ bắt đầu khi Trung tâm TT-TV nhận được danh sách tên đề tài đã cập nhật sau bảo vệ được Phòng QLĐT gửi lên và điều kiện cụ thể của Trung tâm nhưng không quá 1,5 tháng kể từ ngày kết thúc đợt bảo vệ LV của lớp. Quá hạn trên, Trung tâm TT-TV chốt danh sách những học viên đã hoàn thành gửi đến các phòng liên quan (QLĐT, CTSV) để làm cơ sở cho việc cấp chứng chỉ và bằng tốt nghiệp. 
Những học viên nộp luận văn điện tử sau mốc 1,5 tháng nói trên sẽ phải trả phí dịch vụ cho Trung tâm TT-TV. 
· Bước 3: Trung tâm TT TV sẽ lập danh sách những HV đã hoàn thành việc nộp quyển LV gửi cho Phòng CTSV  và  Phòng QLĐT.

