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HƯỚNG DẪN VIẾT CHUYÊN ĐỀ TIẾN SĨ
Mỗi nghiên cứu sinh (NCS) phải hoàn thành 3 chuyên đề trước khi bảo vệ luận án cấp cơ sở. Chuyên đề phải đảm bảo phù hợp với nội dung của luận án tiến sĩ. Các chuyên đề đòi hỏi NCS tự cập nhật kiến thức mới liên quan trực tiếp đến đề tài của NCS, nâng cao năng lực nghiên cứu khoa học, giúp NCS giải quyết một số nội dung của đề tài luận án. 

Tại buổi bảo vệ đề cương luận án, NCS phải trình bày dự kiến các chuyên đề sẽ tiến hành để hội đồng thông qua.

NCS có thể lựa chọn các hình thức chuyên đề sau đây:

· Tổng quan tài liệu (có thể chia thành từ 1-3 chuyên đề)

· Xây dựng và thử nghiệm bộ công cụ nghiên cứu
· Phương pháp nghiên cứu (khung lí thuyết/ logic, chỉ số, hoạt động can thiệp và phương pháp phân tích)

· Kết quả điều tra ban đầu trước can thiệp của đề tài luận án.

Dưới đây là hướng dẫn cho từng loại chuyên đề.

1. Chuyên đề tổng quan tài liệu

1.1. Cấu trúc của chuyên đề bao gồm:

Trang bìa ngoài

Trang bìa trong

Danh mục chữ viết tắt

Mục lục

1. Đặt vấn đề 

2. Mục tiêu 

3. Phương pháp thực hiện

4. Kết quả 

5. Kết luận

6. Tài liệu tham khảo

7. Phụ lục (nếu có)

1.2. Hướng dẫn chi tiết từng phần

1. Đặt vấn đề: 
· Phần đặt vấn đề giới thiệu tóm tắt về chủ đề nghiên cứu của luận án, nêu lý do vì sao cần phải tiến hành chuyên đề.
· Nêu rõ mục tiêu NC của luận án
· Độ dài khoảng 1 -2 trang

2. Mục tiêu:

· Nêu rõ mục tiêu của tổng quan (khoảng 2-3 mục tiêu)

3. Phương pháp thực hiện: 

· Phần này nêu rõ phương pháp thực hiện tổng quan bao gồm thiết kế/loại tổng quan (tổng quan mô tả hay tổng quan hệ thống – chủ yếu là tổng quan mô tả), các từ khóa sử dụng để tìm kiếm tài liệu tham khảo, nguồn tài liệu các tiêu chí lựa chọn tài liệu tham khảo, kết quả tìm kiếm (trình bày dưới dạng sơ đồ: tổng số tài liệu tìm được, số tài liệu thõa mãn tiêu chí lựa chọn, số tài liệu tiếp cận được bản toàn văn, số tài liệu tiếng Anh, tài liệu tiếng Việt…)

4. Kết quả: 

· Tổng hợp, phân tích các y văn, nghiên cứu đã thực hiện trên thế giới và Việt Nam liên quan đến chủ đề nghiên cứu để trả lời cho các mục tiêu của chuyên đề đã đặt ra.

· Độ dài khoảng 15-20 trang

5. Kết luận: 

· Tóm tắt những kết luận chính theo mục tiêu của chuyên đề, nêu lên được tính áp dụng kết quả cho luận án
· Độ dài khoảng 1-1,5 trang

6. Tài liệu tham khảo:

· Viết theo định dạng Vancouver (Xem chi tiết hướng dẫn ở phụ lục 2)
· Tài liệu tham khảo (TLTK) đảm bảo cập nhật, tùy theo chủ đề nghiên cứu nhưng ít nhất có 50% TLTK được xuất bản trong vòng 10 năm tính tới thời điểm viết chuyên đề.

1.3. Hình thức của chuyên đề:
· Chuyên đề có độ dài khoảng 20-25 trang, (không kể trang bìa, danh mục chữ viết tắt, TLTK và phụ lục)

· Soạn thảo font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, không giãn dòng. Lề trên 3cm, lề dưới 3 cm, lề phải 3,5 cm, lề trái 2 cm. Đánh số trang ở lề trên, ở giữa.
· Chuyên đề được đóng thành quyển, bìa mềm

2. Chuyên đề Xây dựng và thử nghiệm công cụ nghiên cứu

2.1. Cấu trúc của chuyên đề bao gồm:

Trang bìa ngoài

Trang bìa trong

Danh mục chữ viết tắt

Mục lục

1. Đặt vấn đề 

2. Mục tiêu 

3. Phương pháp thực hiện

4. Kết quả và bàn luận 

5. Kết luận

6. Tài liệu tham khảo

7. Phụ lục (nếu có)

2.2. Hướng dẫn chi tiết từng phần

1. Đặt vấn đề: 

· Phần đặt vấn đề giới thiệu tóm tắt về chủ đề nghiên cứu của luận án, nêu lý do vì sao cần phải tiến hành chuyên đề.
· Nêu rõ mục tiêu NC và tóm tắt phương pháp NC của luận án
· Độ dài khoảng 1 -2 trang

2. Mục tiêu:

· Nêu rõ mục tiêu của chuyên đề (xây dựng và/hoặc thử nghiệm công cụ nghiên cứu)

3. Phương pháp thực hiện:

· Phần này nêu rõ phương pháp thực hiện để đáp ứng mục tiêu của chuyên đề, bao gồm cơ sở lý luận và các bước thực hiện để xây dựng công cụ nghiên cứu
4. Kết quả và bàn luận: 

· Nêu các kết quả xây dựng bộ công cụ. Kết hợp bàn luận về tính giá trị, độ tin cậy và các hạn chế (nếu có) của bộ công cụ. Nêu lên được tính áp dụng kết quả cho luận án
· Độ dài khoảng 15-20 trang

5. Kết luận: 

· Tóm tắt những kết luận chính theo mục tiêu của chuyên đề

· Độ dài khoảng 1-1,5 trang

6. Tài liệu tham khảo:

· Viết theo định dạng Vancouver (Xem chi tiết hướng dẫn ở phụ lục 2)

· Tài liệu tham khảo (TLTK) đảm bảo cập nhật, tùy theo chủ đề nghiên cứu nhưng ít nhất có 50% TLTK được xuất bản trong vòng 10 năm tính tới thời điểm viết chuyên đề..

2.3. Hình thức của chuyên đề:

· Chuyên đề có độ dài khoảng 20-25 trang, (không kể trang bìa, danh mục chữ viết tắt, TLTK và phụ lục)

· Soạn thảo font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, không giãn dòng. Lề trên 3cm, lề dưới 3 cm, lề phải 3,5 cm, lề trái 2 cm. Đánh số trang ở lề trên, ở giữa.

· Chuyên đề được đóng thành quyển, bìa mềm

3. Chuyên đề phương pháp nghiên cứu
Phần này NCS cần viết về các nội dung thuộc phương pháp nghiên cứu bao gồm khung lí thuyết/ logic, chỉ số, hoạt động can thiệp và phương pháp phân tích
3.1. Cấu trúc của chuyên đề bao gồm:

Trang bìa ngoài

Trang bìa trong

Danh mục chữ viết tắt

Mục lục

1. Đặt vấn đề 

2. Mục tiêu 

3. Phương pháp thực hiện
4. Kết quả/bàn luận
5. Kết luận

6. Tài liệu tham khảo

7. Phụ lục (nếu có)

3.2. Hướng dẫn chi tiết từng phần

1. Đặt vấn đề: 

· Phần đặt vấn đề giới thiệu tóm tắt về chủ đề nghiên cứu của luận án, nêu lý do vì sao cần phải tiến hành chuyên đề.
· Nêu rõ mục tiêu NC và tóm tắt cách tiếp cận về mặt phương pháp của luận án
· Độ dài khoảng 1 -2 trang

2. Mục tiêu:

· Nêu rõ mục tiêu của chuyên đề (Mô tả phương pháp nghiên cứu, Xác định các chỉ số đánh giá chính của nghiên cứu)

3. Phương pháp thực hiện:

· Trình bày cơ sở lý luận của cách tiếp cận sử dụng trong nghiên cứu

i. Ví dụ với các đề tài về can thiệp, cần giới thiệu được mô hình can thiệp của các nghiên cứu trước và các chỉ số chính đánh giá can thiệp

ii. Với các đề tài sử dụng thang đo: cần giới thiệu các thang đo, phương pháp xây dựng chỉ số đánh giá từ thang đo

· Trình bày rõ phương pháp thực hiện để đáp ứng mục tiêu của chuyên đề
i. Ví dụ rà soát tài liệu

ii. Hỏi ý kiến chuyên gia
4. Kết quả và bàn luận: 

· Trình bày được phương pháp nghiên cứu
· Khung logic cho nghiên cứu can thiệp hoặc các chỉ số biến số chính của nghiên cứu
· Phương pháp phân tích số liệu dự kiến
· So sánh các phương pháp có thể sử dụng để đạt được kết quả nghiên cứu: Bàn luận về thiết kế, cách phân tích mới, hoặc các chỉ số đánh gia mới
· Bàn luận rõ về ưu điểm/các hạn chế của phương pháp, đặc biệt đối với đề tài NCS

5. Kết luận: 

· Tóm tắt những kết luận chính theo mục tiêu của chuyên đề

· Độ dài khoảng 1-1,5 trang

6. Tài liệu tham khảo:

· Viết theo định dạng Vancouver (Xem chi tiết hướng dẫn ở phụ lục 2)

· Tài liệu tham khảo (TLTK) đảm bảo cập nhật, tùy theo chủ đề nghiên cứu nhưng ít nhất có 50% TLTK được xuất bản trong vòng 10 năm tính tới thời điểm viết chuyên đề..
a. Hình thức của chuyên đề:

· Chuyên đề có độ dài khoảng 20-25 trang, (không kể trang bìa, danh mục chữ viết tắt, TLTK và phụ lục)

· Soạn thảo font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, không giãn dòng. Lề trên 3cm, lề dưới 3 cm, lề phải 3,5 cm, lề trái 2 cm. Đánh số trang ở lề trên, ở giữa.

· Chuyên đề được đóng thành quyển, bìa mềm

4. Chuyên đề kết quả nghiên cứu ban đầu trước can thiệp
4.1. Cấu trúc của chuyên đề bao gồm:

Trang bìa ngoài

Trang bìa trong

Danh mục chữ viết tắt

Mục lục

1. Đặt vấn đề 

2. Mục tiêu

3. Phương pháp nghiên cứu

4. Kết quả và bàn luận
5. Kết luận

6. Tài liệu tham khảo

7. Phụ lục (nếu có)

4.2. Hướng dẫn chi tiết từng phần

1. Đặt vấn đề: 

· Phần đặt vấn đề giới thiệu tóm tắt về chủ đề nghiên cứu của luận án, nêu lý do vì sao cần phải tiến hành chuyên đề.
· Nêu rõ mục tiêu NC và tóm tắt phương pháp NC của luận án (có thể sử dụng sơ đồ NC của luận án để chỉ rõ kết quả của chuyên đề thuộc giai đoạn nào trong sơ đồ)
· Độ dài khoảng 1 -2 trang

2. Mục tiêu

· Nêu rõ mục tiêu của chuyên đề kết quả NC ban đầu (trước can thiệp). Có thể chỉ lựa chọn trình bày một phần kết quả NC ban đầu (không bắt buộc trình bày hết TẤT CẢ các kết quả ban đầu)

3. Phương pháp nghiên cứu

· Bao gồm các phần nhỏ sau:

i. Đối tượng nghiên cứu

ii. Thời gian, địa điểm nghiên cứu

iii. Thiết kế nghiên cứu giai đoạn trước can thiệp
iv. Cỡ mẫu, chọn mẫu. Có thể trình bày cỡ mẫu đã được tính toán chung trong đề cương luận án, trong đó chỉ tập trung vào phần cỡ mẫu dùng cho giai đoạn điều tra ban đầu trước can thiệp
v. Biến số nghiên cứu

vi. Phương pháp thu thập số liệu

vii. Phương pháp phân tích số liệu

viii. Sai số và khống chế sai số

ix. Đạo đức của nghiên cứu

· Độ dài khoảng 5-7 trang

4. Kết quả và bàn luận:

· Kết quả nghiên cứu trình bày theo mục tiêu nghiên cứu ban đầu, thể hiện được các số liệu, kết quả nghiên cứu ban đầu trước khi triển khai can thiệp của đề tài luận án
· Bàn luận các kết quả NC ban đầu liên quan đến các giai đoạn tiếp theo của luận án NC như cách phát triển các chương trình/chiến lược can thiệp, cách đánh giá kết quả can thiệp… 
· Độ dài khoảng 15-20 trang

5. Kết luận: 

· Tóm tắt những kết luận chính theo mục tiêu nghiên cứu ban đầu. Nêu lên được tính áp dụng kết quả cho luận án
· Độ dài khoảng 1-1,5 trang

7. Tài liệu tham khảo:

· Viết theo định dạng Vancouver (Xem chi tiết hướng dẫn ở phụ lục 2)

· Tài liệu tham khảo (TLTK) đảm bảo cập nhật, tùy theo chủ đề nghiên cứu nhưng ít nhất có 50% TLTK được xuất bản trong vòng 10 năm tính tới thời điểm viết chuyên đề.

· Hình thức của chuyên đề:

· Chuyên đề có độ dài khoảng 20-25 trang, (không kể trang bìa, danh mục chữ viết tắt, TLTK và phụ lục)

· Soạn thảo font chữ Time New Roman, cỡ chữ 13, không giãn dòng. Lề trên 3cm, lề dưới 3 cm, lề phải 3,5 cm, lề trái 2 cm. Đánh số trang ở lề trên, ở giữa.

· Chuyên đề được đóng thành quyển, bìa mềm

PHỤ LỤC 1. Mẫu trang bìa ngoài

	BỘ GIÁO DUC VÀ ĐÀO TẠO – BỘ Y TẾ
TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y TẾ CÔNG CỘNG


HỌ TÊN NGHIÊN CỨU SINH

(Chữ in hoa, cỡ chữ 14)
CHUYÊN ĐỀ NGHIÊN CỨU SINH

TÊN CHUYÊN ĐỀ…………
(Chữ in hoa, cỡ chữ 14)

MÃ SÔ CHUYÊN NGÀNH:

TÊN ĐỀ TÀI LUẬN ÁN:…………..

(Chữ in hoa, cỡ chữ 12)

HÀ NỘI, NĂM….


Mẫu trang bìa trong
	BỘ GIÁO DUC VÀ ĐÀO TẠO – BỘ Y TẾ

TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y TẾ CÔNG CỘNG


HỌ TÊN NGHIÊN CỨU SINH

(Chữ in hoa, cỡ chữ 14)

CHUYÊN ĐỀ NGHIÊN CỨU SINH

TÊN CHUYÊN ĐỀ…………

(Chữ in hoa, cỡ chữ 14)

MÃ SÔ CHUYÊN NGÀNH:

TÊN ĐỀ TÀI LUẬN ÁN:…………..

(Chữ in hoa, cỡ chữ 12)

GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN:

1….

2….

HÀ NỘI, NĂM….




PHỤ LỤC 2. Hướng dẫn viết Tài liệu tham khảo
· Có nhiều loại tài liệu tham khảo, nhưng hay được dùng trong các cơ sở đào tạo bao gồm: sách, bài báo đăng trên các tạp chí khoa học, báo cáo, luận văn tốt nghiệp, văn bản qui phạm pháp luật . Lưu ý: Học viên chỉ trích dẫn trực tiếp, không trích lại từ nguồn khác. Ít nhất phải có 50% tài liệu tham khảo được xuất bản trong 10 năm gần đây.

· Trình tự sắp xếp theo định dạng Vancouver, còn gọi là "hệ thống thứ tự trích dẫn".

· Câu/đoạn trích dẫn được đánh số theo thứ tự trích dẫn trong bài viết. Khi đó, số được đặt trong ngoặc đơn, liền sau câu/đoạn trích dẫn ngay cả khi tên tác giả xuất hiện trong đoạn văn:

Ví dụ: Sự khác nhau về năng lực giữa các hộ sinh làm việc tại các trạm y tế xã ở các tỉnh đồng bằng và miền núi cũng được xác định qua các nghiên cứu năng lực hộ sinh ở các quốc gia khác (4), (5).
· Các tài liệu có trích dẫn trong bài viết được xếp trong danh mục tham khảo cuối bài, theo đúng thứ tự trích dẫn. Nếu số tài liệu trích dẫn theo thứ tự và trên 3 tài liệu thì người học có thể trích dẫn như sau: (1-4), (6).
· Biểu tham khảo (bibliographic record/notice bibliographique) được xắp xếp theo thứ tự xuất hiện của tài liệu trong văn bản, không phân biệt tài liệu tiếng Việt và tiếng nước ngoài  

· Tài liệu tham khảo là sách, phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành. Tên sách: Nhà xuất bản, Nơi xuất bản. Năm xuất bản. Chọn loại tài liệu trong công cụ trích dẫn (như Endnote) là “Book”
Ví dụ: Trường Đại học Y tế công cộng. Quản lý nguồn nhân lực y tế: Nhà xuất bản Y học, Hà Nội; 2018.

· Tài liệu tham khảo là luận án, luận văn phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả. Tên luận án/luận văn [Ghi rõ Luận văn thạc sỹ hay tiến sĩ về QLBV hay YTCC hay CK2 TCQLYT]. Nơi đào tạo: tên tổ chức đào tạo; Năm tốt nghiệp. Chọn loại tài liệu trong công cụ trích dẫn (như Endnote) là “Thesis”
Ví dụ: Trần Việt Hảo. Động lực làm việc và các yếu tố ảnh hưởng đến động lực làm việc của bác sĩ Bệnh viện Đa khoa Đồng Tháp năm 2015 [Luận văn thạc sỹ Quản lý bệnh viện]. Hà Nội: Trường Đại học Y tế Công cộng; 2015.

· Tài liệu tham khảo là báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả hoặc cơ quan ban hành. Tên báo cáo Năm báo cáo. Chọn loại tài liệu trong công cụ trích dẫn (như Endnote) là “Report”
Ví dụ: Ủy ban dân tộc. Báo cáo nghiên cứu “Phát triển nguồn nhân lực dân tộc thiểu số đến năm 2020, định hướng đến năm 2030” 2014.

· Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên các tác giả. Tên bài báo. Tên tạp chí. Năm xuất bản; Tập(số): các số trang (gạch ngang giữa số trang đầu và cuối). Chọn loại tài liệu trong công cụ trích dẫn (như Endnote) là “Journal Article”
Ví dụ: Huỳnh Ngọc Tuyết Mai, Nguyễn Đức Thành, Phùng Thanh Hùng. Động lực làm việc và một số yếu tố ảnh hưởng của điều dưỡng tại 14 khoa lâm sàng bệnh viện bệnh Nhiệt đới, thành phố Hồ Chí Minh năm 2017. Tạp chí Khoa học Nghiên cứu và Phát triển. 2017;1(1):69-77.
· Tài liệu tham khảo văn bản qui phạm pháp luật, ghi đầy đủ các thông tin sau: Tên tổ chức ban hành văn bản, số văn bản, năm ban hành. Chọn loại tài liệu trong công cụ trích dẫn (như Endnote) là “Legal Rule and Regulation”
Ví dụ: Bộ Y tế, Bộ Nội vụ. Thông tư liên tịch số 26/2015/TTLT-BYT-BNV Quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp điều dưỡng, nữ hộ sinh, kỹ thuật y, (2015).

· Đối với tài liệu online, ghi tên tác giả, tên bài, website và đường link, ngày truy cập. Chọn loại tài liệu trong cong cụ trích dẫn (như Endnote) là “Web Page”
Ví dụ: Hiểm hoạ khi đeo khẩu trang trên cằm, cánh tay. https://vnexpress.net/hiem-hoa-khi-deo-khau-trang-tren-cam-canh-tay-4471306.html. Truy cập ngày 20 tháng 5 năm 2022. 

PHỤ LỤC 3. Hướng dẫn về đánh số đề mục, bảng biểu, chữ viết tắt
1. Đánh số thứ tự bảng biểu

· Đánh theo số chương và thứ tự của bảng trong chương (VD: Bảng 2.3 là bảng thứ ba trong chương 2)

· Sau số bảng là tên của bảng (VD: Bảng 2.3: Kim ngạch xuất nhập khẩu giữa Việt Nam và Trung Quốc)

· Chú ý ghi đầy đủ đơn vị tính (nếu có)

· Phải ghi nguồn của thông tin trong bảng. Cách ghi giống như trích dẫn tài liệu tham khảo và ghi ở bên dưới bảng.

2. Đánh số các chương, mục và tiểu mục
· Sử dụng số A rập, không dùng chữ số La Mã

· Không nên chia tiểu mục quá 4 chữ số·

· Cần có tiêu đề cho các chương, mục và tiểu mục

3.Viết tắt

· Chỉ viết tắt những từ hoặc cụm từ là danh từ, không dài quá và được sử dụng nhiều lần trong luận văn

· Viết tắt các từ nước ngoài phải theo quy định quốc tế

· Nếu ít từ viết tắt, có thể viết toàn bộ cụm từ lần đầu với chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu nhiều từ viết tắt, lập bảng các chữ viết tắt ở đầu chuyên đề, xếp theo thứ tự ABC của chữ viết tắt




HƯỚNG DẪN VIẾT CHUYÊN ĐỀ LUẬN ÁN


Dành cho: Nghiên cứu sinh 








