BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC
Vị trí: Cán bộ theo dõi giám sát
Địa điểm làm việc: Văn phòng dự án nghiên cứu - Trường Đại học Y tế Công Cộng 
Thời gian làm việc: Toàn thời gian
Chịu trách nhiệm: Theo dõi giám sát hoạt động Dự án nghiên cứu L’Inititative do Expertise France tài trợ 
Báo cáo cho: Ban Quản lý Dự án nghiên cứu L’Inititative

I. CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ
· Cán bộ theo dõi giám sát chịu sự điều hành trực tiếp của Ban Quản lý dự án nghiên cứu 
· [bookmark: _GoBack]Có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ, hiệu quả với các thành viên trong bộ phận dự án nghiên cứu và đối tác địa phương; 
· Chịu trách nhiệm đôn đốc, thu thập báo cáo, số liệu hoạt động hàng quý, năm đầy đủ và đúng thời hạn quy định của các tỉnh/thành phố trong phạm vi dự án nghiên cứu;
· Chịu trách nhiệm tổng hợp, phân tích số liệu về các hoạt động dự án nghiên cứu của các địa phương theo từng quý, năm dưới dạng bảng dữ liệu, biểu đồ và chuẩn bị số liệu phục vụ các báo cáo định kỳ và đột xuất, thu thập báo cáo thuần tập;
· Xây dựng kế hoạch M&E của dự án nghiên cứu;
· Chịu trách nhiệm theo dõi, kịp thời tổng hợp các đoàn công tác, giám sát của dự án nghiên cứu (bao gồm: dự kiến đoàn sẽ đi theo tháng, đoàn đã đi, thu thập các báo cáo của đoàn công tác, giám sát và tổng hợp các phát hiện và khuyến nghị chính của đoàn công tác, giám sát...);
· Tham gia thực hiện các đợt giám sát tại địa phương theo sự phân công của Ban Quản lý dự án nghiên cứu;
· Thực hiện các công việc khác do Ban Quản lý dự án nghiên cứu phân công.


II. YÊU CẦU 
· Là cá nhân có đầy đủ quyền công dân, có thể làm toàn thời gian cho Dự án nghiên cứu;
· Tốt nghiệp Thạc sỹ chuyên ngành y dược, y tế công cộng, thống kê;
· Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm theo dõi giám sát trong y tế, ưu tiên người có kinh nghiệm trong lĩnh vực HIV/AIDS;
· Có kinh nghiệm làm việc với các đơn vị ở Trung ương và Sở, Ban, Ngành tại địa phương;
· Có khả năng làm việc độc lập, làm việc theo nhóm tốt;
· Sử dụng thành thạo Tiếng Anh;
· Sử dụng thành thạo máy vi tính và phần mềm văn phòng (Word, Excel, PowerPoint), phần mềm phân tích số liệu;
· Sẵn sàng đi công tác theo yêu cầu của dự án nghiên cứu.
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